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San Ferdinando di Puglia 17/03/2018 

 

Circolare 086 

 

A: 

Docenti 

Personale ATA 

Direttore SGA 

Sito WEB di Istituto 

 
Aggiornamento Graduatorie interne di istituto 2017-2018  

 

A seguito delle OM 207-208/2018 del 9 marzo concernenti le norme di attuazione del CCNI in materia di mobilità del personale, 

docente, educativo ed A.T.A. per l'a.s. 2017/2018, si procederà alla composizione delle graduatorie interne di istituto.  

 

Tutto il personale a tempo indeterminato, in considerazione del fatto che è criterio prudenziale comporre le dette graduatorie 

entro margini operativi per scambiare dati con l'amministrazione nonché per consentire ai singoli una efficace previsione degli 

effetti della mobilità obbligatoria o professionale secondo la tempistica indicata nella circolare 085,  è invitato a presentare o 

aggiornare le documentalità per l’elaborazione delle Graduatone Interne di Istituto per l'a.s.2017/2018  entro il 

giorno 11 aprile 2018 

 

Le documentalità sono: 

 SCHEDA per l'individuazione dei docenti soprannumerari - Anno scolastico 2018/19 

– Dichiarazioni inerenti l' ANZIANITÀ DI SERVIZIO 

 Tipo di servizio 

– Dichiarazioni inerenti le ESIGENZE DI FAMIGLIA 

 Tipo di esigenza 

– Dichiarazioni inerenti i TITOLI GENERALI 

 Tipo di titoli 

 

 SCHEDA per l'individuazione del personale ATA soprannumerario- Anno scolastico 2018/19 

– Dichiarazioni inerenti l' ANZIANITÀ DI SERVIZIO 

 Tipo di servizio 

– Dichiarazioni inerenti le ESIGENZE DI FAMIGLIA 

 Tipo di esigenza 

– Dichiarazioni inerenti i TITOLI GENERALI 

 Tipo di titoli 

 

 DICHIARAZIONE personale per chi ha diritto all'esclusione dalla graduatoria di Istituto per l'individuazione dei perdenti 

posto 

 

 DICHIARAZIONE cumulativa  

 

 DICHIARAZIONE che "NULLA E' VARIATO"  

 

I titoli posseduti saranno valutati in base alla tabella di valutazione di cui alle O.M. suddette, con le precisazioni concernenti i 

trasferimenti d’ufficio. 
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Le graduatorie saranno formulate tenendo presente che debbono essere valutati soltanto i titoli in possesso degli interessati entro 

il termine previsto per la presentazione della domanda di trasferimento. 

Saranno esclusi dalle graduatorie per l’individuazione dei perdenti posto da trasferire d’ufficio i soggetti beneficiari delle 

precedenze di cui ai punti I), III), IV) e VII) di cui al comma 1 dell’articolo 13 del CCNI sulla mobilità stipulato in data 

11/04/2017, a meno che la contrazione di organico non sia tale da rendere strettamente necessario il loro coinvolgimento.  

 

Si precisa che: 

1. i docenti che hanno conseguito nuovi titoli culturali o hanno subito variazioni delle esigenze di famiglia, dalla 

data di pubblicazione della precedente graduatoria interna 2016/2017 devono aggiornare la Scheda per la 

valutazione dei titoli (Allegato 1 docenti)”, esclusivamente nella sezione II – ESIGENZE DI FAMIGLIA e nella 

SEZIONE III – TITOLI GENERALI, mentre la SEZIONE I – ANZIANITÀ DI SERVIZIO sarà aggiornata d’ufficio. Le 

variazioni devono essere dimostrate mediane opportune documentazioni ovvero mediante produzione di 

apposita dichiarazione personale ai sensi del DPR 445/2000 del 28 dicembre   

2. i personale ATA  che ha conseguito nuovi titoli culturali o ha subito variazioni delle esigenze di famiglia, dalla 

data di pubblicazione della precedente graduatoria interna 2016/2017 deve aggiornare la Scheda per la 

valutazione dei titoli (Allegato  2 Personale ATA)”, esclusivamente nella sezione II – ESIGENZE DI FAMIGLIA e 

nella SEZIONE III – TITOLI GENERALI, mentre la SEZIONE I – ANZIANITÀ DI SERVIZIO sarà aggiornata 

d’ufficio. Le variazioni devono essere dimostrate mediane opportune documentazioni ovvero mediante 

produzione di apposita dichiarazione personale ai sensi del DPR 445/2000 del 28 dicembre   

3. coloro che beneficiano dell’art. 13 (esclusione dalla graduatoria interna d’istituto) del CCNI concernente la 

mobilità per l’a.s. 2018/2019 sono tenuti a presentare la Dichiarazione personale  (Allegato 3). 

4. i docenti che sono stati trasferiti dal 01/09/2017 presso questa Istituzione scolastica, invece, sono tenuti a 

presentare la Scheda per la valutazione dei titoli “All.1 o All. 2” completa di tutti i dati e la Dichiarazione 

Cumulativa ( Allegato 4).  

 Ricongiungimento ai genitori o ai figli per i non coniugati 

 Ricongiungimento al coniuge 

 Documentazione dell'esistenza dei figli 

 Ricongiungimento ai genitori o ai figli in caso di separazione o divorzio 

 Assistenza di parenti da ricoverare in istituto di cura 

 Superamento di concorso ordinario di grado pari o superiore 

 Dichiarazione possesso abilitazione per passaggio di cattedra o di ruolo 

 Personale trasferito d'ufficio nel sessennio precedente che chiede la continuità 

 Docenti utilizzati in altra classe di conc. per la quale sono abilitati e per la quale chiedono il passaggio 

 Partecipazione agli Esami di Stato 

 Corsi di specializzazione/perfezionamento/laurea/dottorato di ricerca 

 Specializzazione sul sostegno 

 Dichiarazione punteggio aggiuntivo 

5. coloro che non hanno avuto variazioni devono consegnare una semplice dichiarazione personale (Allegato 5) a 

conferma di quanto già dichiarato nell’anno precedente 

 

 

Dirigente Scolastico 

dr. Domenico COSMAI 

(firma digitale) 
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Allegato 3 
 

DICHIARAZIONE PERSONALE PER CHI HA DIRITTO ALL’ESCLUSIONE DALLA GRADUATORIA 
D’ISTITUTO PER L’INDIVIDUAZIONE DEI PERDENTI POSTO 

 
 

Al Dirigente Scolastico 

dell'Istituto Comprensivo "Giovanni XXIII" 

di San Ferdinando di Puglia 

dr. Domenico COSMAI 

 

 

_l_ sottoscritt_ nat_ a il in servizio per il corrente a.s.   

presso codesto Istituto, in riferimento a quanto previsto dall’art. 13 punto 2 del C.C.N.I. sottoscritto il 11/04/2017, 

concernente la mobilità del personale docente educativo ed A.T.A. per l’a.s. 2017/18 (Esclusione dalla Graduatoria d’Istituto per 

l’individuazione dei perdenti posto) 

dichiara sotto la propria responsabilità 

 

(a norma delle disposizioni contenute nel DPR n. 445 del 28-12-2000, come integrato dall’art. 15 della legge 16 gennaio 2003 e 

modificato dall’art. 15 della legge 12 novembre 2011, n.183) 

 

di aver  diritto a non   essere inserit nella graduatoria d’istituto per  l’identificazione dei perdenti posto da trasferire    

d’ufficio in quanto beneficiario delle precedenze previste per il seguente motivo: 

 disabilità e grave motivo di salute (titolo I) 

 personale disabile e personale che ha bisogno di particolari cure continuative (titolo III) 

 assistenza al coniuge, ed al figlio con disabilità; assistenza da parte del figlio referente unico al genitore con 

disabilità; assistenza da parte di chi esercita tutela legale, al genitore (titolo IV) 

 personale che ricopre cariche pubbliche nelle amministrazioni degli Enti Locali (titolo VII) 

 

 

Inoltre,  dichiara  di  aver  presentato  per  l’ anno  scolastico 2018/2019  domanda volontaria  di  trasferimento  per il  comune   

di 

........................................................................................., dove risiede il familiare assistito. 

 

 
San Ferdinando di Puglia,    

 

................................................................................ 

(firma) 
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Allegato 4 
 

DOCENTI TITOLARI IN ORGANICO dell’IC Giovanni XXIII dal 1 settembre 2017 

Dichiarazione personale cumulativa 
 

…l…. sottoscritt…  nat… il    

 

a  (prov.)   in servizio 

presso   in qualità di  docente T.I 

 

DICHIARA 

 

sotto la propria personale responsabilità ai sensi dell’art. 46 e successivi del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, consapevole 

delle responsabilità penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 28.12.2000, n.445 in caso di dichiarazioni mendaci, quanto 

segue: 

(Barrare le caselle e compilare le sezioni che interessano) 

 

[  ] Ricongiungimento ai genitori o ai figli per i non coniugati 

 

di essere  e di essere figli… di    

(celibe, nubile) 

di essere genitore di   

 

residente nel Comune di  (prov.     _ ) - via/piazza    

 

  n°  dal  con cui intende ricongiungersi 

(decorrenza dell’iscrizione anagrafica) 

 

 

[  ] Ricongiungimento al coniuge 

 

di essere coniugat… con    

 

residente nel Comune di  (prov.  ) - via/piazza    

 

  n°  dal con cui intende ricongiungersi. 

(decorrenza dell’iscrizione anagrafica) 

 

 

[  ] Documentazione dell'esistenza dei figli 

 

di essere genitore dei seguenti figli residenti nel Comune di  (prov.  ) 

 

  nat…. il    

 

  nat…. il    

 

  nat…. il  maggiorenne 

affetto da infermità o difetto fisico o mentale causa di inidoneità permanente ed assoluta  a proficuo lavoro 
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[  ] Ricongiungimento ai genitori o ai figli in caso di separazione o divorzio 

 

di essere divorziat…. con sentenza del Tribunale di  in data    

 

di essere separat….   consensualmente o legalmente con atto del Trib. di  in data    

 

 

 

 [  ] Assistenza di parenti da ricoverare in istituto di cura 

 

che  che con lo scrivente ha il rapporto di parentela di   

 

può essere assistito soltanto nel Comune di  in quanto nella sede di titolarità non 

esiste un  istituto di cura nel quale il medesimo possa essere assistito 

 

 

 

[  ] Superamento di concorso ordinario di grado pari o superiore 

 

di aver superato un pubblico concorso per titoli ed esami del Personale Docente per la scuola    

 

bandito dal  ai sensi d….    

(U.S.P. di…, Sovrintendenza di…) (estremi del Bando) 

 

per la classe di concorso/posto   

 

di aver riportato la seguente votazione: prova scritta prova orale  Totale   

 

di aver sostenuto l’accertamento per la lingua straniera (scuola primaria)  e di 

aver riportato la votazione   e di essere stat    inclus    nella relativa graduatoria di 

merito al  posto   

 

 

 

[  ] Dichiarazione possesso abilitazione per passaggio di cattedra o di ruolo 

 

di aver conseguito l'abilitazione per la classe di concorso/posto   

 

a seguito di     

(indicare il tipo di procedura,  gli estremi del bando e dall’U.S.P. o Sovrintendenza interessato  ) 

 

e di aver riportato la seguente votazione , prova scritta  prova orale  Totale   

 

[  ] di essere in possesso del diploma di maturità magistrale conseguito nell’anno scolastico  presso   

 

  il    

 

 

[  ]Personale trasferito d'ufficio nel sessennio precedente che chiede la continuità 

 

di essere stat…  trasferit…  d'ufficio da    

(scuola dalla quale si è stati trasferiti d'ufficio nell'ultimo 

ottennio) 

nell'anno scolastico  e di aver richiesto la medesima sede nelle domande di trasferimento negli 

anni scolastici successivi 

 

 

[  ] Docenti utilizzati in altra classe di conc. per la quale sono abilitati e per la quale chiedono il passaggio 

 

di essere stato utilizzato negli anni scol.  presso   

 

  presso   

 

nella classe di concorso  e di richiedere il passaggio per la medesima classe 
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[  ]  Partecipazione agli Esami di Stato 

 

di aver partecipato ai nuovi Esami di Stato negli a.s. 1998/1999 – 1999/2000 – 2000/2001  presso   

 in qualità di    

 

  presso  in qualità di    

 

 

 

[  ] Corsi di specializzazione/perfezionamento/laurea/dottorato di ricerca 

 

[  ] di essere in possesso del seguente diploma di specializzazione e/o perfezionamento: 

      conseguito  il   

ai  sensi     durata presso con  il  superamento di n. esami  specifici per ogni 

materia del corso dei singoli anni e di un esame finale. 

[ ] di essere in possesso del seguente diploma universitario     

conseguito il  presso    

[  ] di essere in possesso del titolo di Dottorato di Ricerca     

 

conseguito il  presso   

 

 

[  ] Specializzazione sul sostegno 

 

di aver conseguito il titolo di specializzazione monovalente (udito-vista- psicofisici ), polivalente per l’insegnamento    

su posti di sostegno  nella scuola  conseguito il      

presso  ai sensi    

  

[  ] Dichiarazione punteggio aggiuntivo 

 

О di  aver  diritto  al  punteggio  aggiuntivo  di  10  punti  per  non  aver  presentato  domanda   di  

trasferimento “volontaria”, di passaggio di cattedra e/o di ruolo in ambito provinciale nei seguenti anni 

scolastici: 

 

a.s.  / (anno di arrivo) Il triennio di riferimento ai fini della maturazione del punteggio 

aggiuntivo è un qualsiasi periodo di servizio prestato 

continuativamente per quattro anni nella stessa scuola (quello di 

arrivo più i tre anni successivi in cui non si è presentata domanda) 

TRIENNIO: 

a.s.  /   

a.s.  /   

a.s.  /   

a partire dalle operazioni di mobilità per l’a.s. 2000/01 e fino alla mobilità per l’a.s. 2007/08 oppure, pur 

avendola presentata, di averla revocata nei termini previsti dalle annuali OO.MM. che disciplinano le modalità 

applicative dei contratti sulla mobilità per i seguenti anni scolastici (N.B. L’ultimo anno utile per la 

maturazione del punteggio sarà 2004/2005/ per il triennio 2005/06 – 2006/07 -2007/2008) ; 

 

О di  aver  presentato  domanda  solo  ai  fini  del  rientro  nella  scuola  di  precedente  titolarità perché 

trasferito d’ufficio in quanto soprannumerario; 

 

О di aver  maturato  il punteggio  aggiuntivo  nell’anno scolastico e di averne  diritto a   tutt’oggi in 

quanto non utilizzato per trasferimento provinciale od assegnazione provvisoria.  

 

 

Data 

Firma 
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Allegato 5 

 

DICHIARAZIONE di "NULLA E' VARIATO"  

relativamente alla propria situazione ai fini dell'aggiornamento della graduatoria interna di Istituto 

 
 

Al Dirigente Scolastico 

dell'Istituto Comprensivo "Giovanni XXIII" 

di San Ferdinando di Puglia 

dr. Domenico COSMAI 

 

 

Il/la sottoscritto/a ……………………………………………………………………………………………………………….…………................................ 

docente di (cl. conc.) ……………………………….…… / personale ATA profilo …………………………………………. titolare presso codesto 

Istituto, ai fini dell’ aggiornamento della graduatoria interna d’istituto a.s. 2017/2018 

 

DICHIARA 

 

sotto la propria responsabilità: 

 

 che, relativamente all'aggiornamento della graduatoria interna, NULLA E' VARIATO RISPETTO ALL'ANNO  

PRECEDENTE, fatto salvo il punteggio derivante dal servizio effettuato nell’a.s. 2016/2017 (personale 

docente) e a.s. 2017/18 ( personale ATA), ed in particolare si confermano i dati per le esigenze di famiglia. 

 

 

 

 

 

Data   

 

 

Firma   
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