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                                                San Ferdinando di Puglia 06/10/2018 
 

A: 

                                                   prof.   Stefania CALEFATO 
 

e p.c. a Direttore SGA Albo di istituto 

Sito di Istituto 

                             Nomina a Funzione Strumentale AREA 1 PTOF 
                                                 anno scolastico 2018-2019 

                                     Il Dirigente Scolastico 
 

 Visto l’art. 33 del CCNL 2006/2009 

 Vista la Delibera del Collegio dei Docenti del 05/10/2018, in merito ai requisiti richiesti per accedere al ruolo di Funzione 

Strumentali e in merito alla definizione della procedura relativa alle elezione per le Funzioni Strumentali , nonché alla 

individuazione delle AREE, dei compiti, del numero di figure, dei termini della designazione del collegio per l'a.s. 2018-2019 

 Visto il Modulo di candidatura a ricoprire il ruolo di Funzione Strumentale inserito sul sito WEB di istituto 

 Viste le candidature presentate entro i termini 

 Vista la Delibera del Collegio dei Docenti del 14/09/2018, che ha deciso sulla designazione delle Funzioni Strumentali 

 

ATTRIBUISCE 
 

alla prof. Stefania CALEFATO per l’a.s. 2018/2019 la seguente FS-AOF Funzione Strumentale all'Ampliamento dell'Offerta 

Formativa 

 

AREA 1 -Funzione Strumentale “PTOF” 
 

I compiti connessi alla sua funzione saranno i seguenti: 

 Coordinamento delle attività di implementazione del PTOF e del POF annuale 

 Coordinamento delle azioni di revisione annuale del PTOF in accordo con il RAV Rapporto di Autovalutazione e gli 

indicatori ad esso connessi e in accordo con il PdM Piano di miglioramento 

 sostegno alla ideazione, composizione e coordinamento della PROGETTAZIONE di ISTITUTO ed 

EXTRACURRICOLARE (AOF) 

 monitoraggio finale e customer satisfaction in itinere con Google Moduli 

 Coordinamento delle azioni di progettazione del nuovo PTOF 2018-2021 

 Coordinamento della PROGETTAZIONE CURRICOLARE (curricolo verticale) secondo le Indicazioni nazionali, il profilo dello 

studente del Primo ciclo di istruzione e la realizzazione della verticalità del curricolo stesso; Cura la diffusione del PTOF 

presso gli stakeholder 

 Monitoraggio delle attività del PTOF e dei livelli di realizzazione e di impatto sul miglioramento dell’offerta 

formativa 

 Coordinamento delle RELAZIONI ESTERNE : con Scuole, Enti esterni istituzionali, economici, sociali, culturali, formativi 

del Territorio, RETI 

 Promozione della COMUNICAZIONE interna ed esterna all'Istituto (mission, vision e diffusione del PTOF) 

 Cooperazione alla redazione del Piano Viaggi, cura i rapporti con le Agenzie di Viaggio, supporta i gruppi in partenza ed in 

viaggio 

 Coordinamento e Gestione dei rapporti Scuola – famiglia 
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Nello svolgimento di tali compiti, la docente: 

 indirizzerà il funzionamento e l’ operatività alle esigenze specifiche dell’istituto 

 si coordinerà con autonomia organizzativa ed esecutiva, con le altre Funzioni Strumentali 

 collaborerà al massimo grado con le figure della governance secondo le finalità e gli obiettivi previsti nel PTOF Piano 

Triennale dell’Offerta Formativa e nel PdM Piano di Miglioramento 

L’entità della somma da corrispondere per la suindicata funzione è subordinata 

 all’Intesa fra MIUR e OO.SS. con cui si dispone l’assegnazione del MOF relativo al periodo settembre- 

dicembre 2018 ed al MOF relativo al periodo gennaio-agosto 2019 

 alla Nota MIUR con cui si assegna all’I.C. “Giovanni XXIII” di San Ferdinando di Puglia le somme per l’istituto 

contrattuale " Funzione Strumentale all'AOF" . 

 

Per l’Incarico attribuito compete alla prof. Stefania CALEFATO esclusivamente un compenso forfettario relazionato all’entità 

delle assegnazioni attribuite all'Istituzione scolastica che, in conformità a quanto suindicato ed a quanto definito in sede di 

Contratto Integrativo di Istituto, sarà successivamente quantificato e comunicato con susseguente nota del redigente. 

 

Il docente al termine dell'incarico, previsto per il 30 giugno 2019, provvede a produrre apposita relazione che richiamerà i 

punti sopra elencati dei compiti e delle funzioni. 

 

Nello svolgimento delle attività suindicate la prof. Stefania CALEFATO è tenuta al rispetto della vigente normativa, al PTTI 

(Piano Triennale per la Trasparenza ed Integrità) e PTPC (Piano Triennale Prevenzione Corruzione) nonché alle direttive e 

disposizioni, anche verbali, del Dirigente Scolastico ai sensi degli artt. 2086, 2094 e 2104 c.c. 

 

Il Dirigente Scolastico vigilerà in senso collaborativo e della learning organization, sul corretto ed efficace svolgimento delle 

funzioni affidate alla prof. Stefania CALEFATO e tale controllo potrà avvenire nel corso di appositi incontri indetti dal Dirigente 

che potrà richiedere consegna da parte della prof. prof. Stefania CALEFATO di report debitamente compilato. 

 

Il Dirigente Scolastico rende noto alla prof. Stefania CALEFATO che, ai sensi dell’art. 14, comma 22, del DL 95/2012, la presente 

nomina e i suindicati incarichi e deleghe non costituiscono affidamento di mansioni superiori o vicarie e non prevedono alcun 

compenso o indennità per lo svolgimento di funzioni superiori.

 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Prof. Antonio CATAPANO 
  art. 3, c.2 del Dlgs 39/1993 
 

Per ricevuta ed accettazione: 
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San Ferdinando di Puglia 06/10/2018 

 
A: 

prof.   Stefania CALEFATO 

 

e p.c. a Direttore SGA Albo di istituto 

Sito di Istituto 

 
Nomina a Funzione Strumentale AREA 1 PTOF 

anno scolastico 2018-2019 

 

Il Dirigente Scolastico 
 
 

 Visto l’art. 33 del CCNL 2006/2009 

 Vista la Delibera del Collegio dei Docenti del 05/10/2018, in merito ai requisiti richiesti per accedere al ruolo di Funzione 

Strumentali e in merito alla definizione della procedura relativa alle elezione per le Funzioni Strumentali , nonché alla 

individuazione delle AREE, dei compiti, del numero di figure, dei termini della designazione del collegio per l'a.s. 2018-2019 

 Visto il Modulo di candidatura a ricoprire il ruolo di Funzione Strumentale inserito sul sito WEB di istituto 

 Viste le candidature presentate entro i termini 

 Vista la Delibera del Collegio dei Docenti del 14/09/2018, che ha deciso sulla designazione delle Funzioni Strumentali 

 

ATTRIBUISCE 

 

alla prof. Stefania CALEFATO per l’a.s. 2018/2019 la seguente FS-AOF Funzione Strumentale all'Ampliamento dell'Offerta 

Formativa 

 
AREA 1 -Funzione Strumentale “PTOF” 

 
I compiti connessi alla sua funzione saranno i seguenti: 

 Coordinamento delle attività di implementazione del PTOF e del POF annuale 

 Coordinamento delle azioni di revisione annuale del PTOF in accordo con il RAV Rapporto di Autovalutazione e gli 

indicatori ad esso connessi e in accordo con il PdM Piano di miglioramento 

 sostegno alla ideazione, composizione e coordinamento della PROGETTAZIONE di ISTITUTO ed 

EXTRACURRICOLARE (AOF) 

 monitoraggio finale e customer satisfaction in itinere con Google Moduli 

 Coordinamento delle azioni di progettazione del nuovo PTOF 2018-2021 

 Coordinamento della PROGETTAZIONE CURRICOLARE (curricolo verticale) secondo le Indicazioni nazionali, il profilo dello 

studente del Primo ciclo di istruzione e la realizzazione della verticalità del curricolo stesso; Cura la diffusione del PTOF 

presso gli stakeholder 

 Monitoraggio delle attività del PTOF e dei livelli di realizzazione e di impatto sul miglioramento dell’offerta 

formativa 

 Coordinamento delle RELAZIONI ESTERNE : con Scuole, Enti esterni istituzionali, economici, sociali, culturali, formativi 

del Territorio, RETI 

 Promozione della COMUNICAZIONE interna ed esterna all'Istituto (mission, vision e diffusione del PTOF) 

 Cooperazione alla redazione del Piano Viaggi, cura i rapporti con le Agenzie di Viaggio, supporta i gruppi in partenza ed in 

viaggio 

 Coordinamento e Gestione dei rapporti Scuola – famiglia 
 

Nello svolgimento di tali compiti, la docente: 

 indirizzerà il funzionamento e l’ operatività alle esigenze specifiche dell’istituto 

 si coordinerà con autonomia organizzativa ed esecutiva, con le altre Funzioni Strumentali 

 collaborerà al massimo grado con le figure della governance secondo le finalità e gli obiettivi previsti nel PTOF Piano 

Triennale dell’Offerta Formativa e nel PdM Piano di Miglioramento 

L’entità della somma da corrispondere per la suindicata funzione è subordinata 

 all’Intesa fra MIUR e OO.SS. con cui si dispone l’assegnazione del MOF relativo al periodo settembre- 

dicembre 2018 ed al MOF relativo al periodo gennaio-agosto 2019 

 alla Nota MIUR con cui si assegna all’I.C. “Giovanni XXIII” di San Ferdinando di Puglia le somme per l’istituto 

contrattuale " Funzione Strumentale all'AOF" . 
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Per l’Incarico attribuito compete alla prof. Stefania CALEFATO esclusivamente un compenso forfettario relazionato all’entità 

delle assegnazioni attribuite all'Istituzione scolastica che, in conformità a quanto suindicato ed a quanto definito in sede di 

Contratto Integrativo di Istituto, sarà successivamente quantificato e comunicato con susseguente nota del redigente. 

 
Il docente al termine dell'incarico, previsto per il 30 giugno 201, provvede a produrre apposita relazione che richiamerà i punti 

sopra elencati dei compiti e delle funzioni. 

 
Nello svolgimento delle attività suindicate la prof. Stefania CALEFATO è tenuta al rispetto della vigente normativa, al PTTI 

(Piano Triennale per la Trasparenza ed Integrità) e PTPC (Piano Triennale Prevenzione Corruzione) nonché alle direttive e 

disposizioni, anche verbali, del Dirigente Scolastico ai sensi degli artt. 2086, 2094 e 2104 c.c. 

 
Il Dirigente Scolastico vigilerà in senso collaborativo e della learning organization, sul corretto ed efficace svolgimento delle 

funzioni affidate alla prof. Stefania CALEFATO e tale controllo potrà avvenire nel corso di appositi incontri indetti dal Dirigente 

che potrà richiedere consegna da parte della prof. prof. Stefania CALEFATO di report debitamente compilato. 

 
Il Dirigente Scolastico rende noto alla prof. Stefania CALEFATO che, ai sensi dell’art. 14, comma 22, del DL 95/2012, la presente 

nomina e i suindicati incarichi e deleghe non costituiscono affidamento di mansioni superiori o vicarie e non prevedono alcun 

compenso o indennità per lo svolgimento di funzioni superiori. 

 

 
 
 
 
 

Per ricevuta ed accettazione: 

 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

Domenico COSMAI 

(firma digitale) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


